曲阜师范大学国内访问学者须知
一、报到手续

1．访问学者必须按时报到，因病因事不能按时报到，必须事先书面向曲阜师范大学人事处请假，请假时间不得超过两周。

2．访问学者凭《曲阜师范大学国内访问学者录取通知书》和本人身份证到我校人事处报到，领取《曲阜师范大学国内访问学者进校通知单》、《曲阜师范大学接受国内访问学者培训计划表》。

3．凭进通知单到相关学院报到，到图书馆办理《借书证》。

4．访问学者在导师的指导下，制订培训计划，填写培训计划表一式三份。

二、访学期间注意事项

1．国内访问学者由曲阜师范大学人事处统一管理。

2．访问学者在校工作期间应遵守学校的规章制度，遵守访问学者公寓的管理制度。尊重指导教师，参加教研（研究）室的政治学习和教学研究、学术活动。因故不宜继续作访问学者的，经导师提出，学院审核同意，报人事处批准，其中对违反校纪、校规的，要按学校有关规定处理，取消其访问学者资格，并通知其所在学校。

3．访问学者在校期间一般不准请事假，特殊情况确需请假者，三天以内由指导教师批准；三天以上由校人事处批准，假期不得超过两周，若一学期请假超过30天的，取消其访问学者资格。

4．学校为访问学者办理研究生图书资料借阅证件。各学院在图书资料、实验仪器、设备等方面按研究生的标准为访问学者提供学习和工作条件。

5．国内访问学者不转户口和组织关系。

6．访问学者一般不得转换导师，特殊情况，需提出申请报人事处审批。

7．如需延长访学期限或因故提前离校，需由选派单位出具公函，并征求所在学院及导师意见，经校人事处批准后予以办理有关手续。

三、离校手续

1．访问学者访问期满前一周内，到曲阜师范大学人事处领取《国内访问学者工作成绩考核表》和《曲阜师范大学国内访问学者离校通知单》，认真填写考核表，持“离校通知单”到有关部门办理离校手续。

2．访问学者凭《国内访问学者工作成绩考核表》（一式二份）、已加盖有关部门公章的“离校通知单”，到校人事处办理离校手续，按时离校。

3．访问学者的《国内访问学者工作成绩考核表》和《国内访问学者证书》由曲阜师范大学人事处负责寄送至选派单位。

4．凡未交纳进修费、未还清所借公物、未办妥离校手续者，将缓发所有访学证明材料。
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