
职称评审系统申报人操作说明

一、登录网址

http://ehr.qfnu.edu.cn:8902/zc/hj-admin/#/jobtitle/portal，

输入登录账号及密码

http://ehr.qfnu.edu.cn:8902/zc/hj-admin/#/jobtitle/portal


二、进入首页后，点击要申报的系列，进入个人申报表

三、底色为灰色时，不允许自己填写信息；

手工维护：呈报单位、二级学科、申报岗位、申报方式、申报类

型、申报青年教授岗或青年副教授、从事专业、研究方向

注：1.红色星号为必填项

2.呈报单位只需选择到二级单位即可

3.二级学科需要选择到末级

4.申报岗位选择到末级

5.申报方式为绿色通道时，申报类型只可选择特别贡献类、

教学业绩类、科研业绩类、服务社会类、破格晋级类；否则无法

提交



四、根据限制提示，进行删减成果；如果成果条数超出限制无法进行

提交



五、主要工作简历不可超过 200 字否则无法提交

六、手工维护参加工作学历、参加工作学位、毕业时间、参加工作学

历毕业学校、参加工作学历专业、岗前培训合格证取得时间、教学业

绩、科研业绩、任现职以来年均教学工作量、年均本科课堂工作量、

附件



七、可勾选后点击删除，若误删可点击刷新按钮，重新钻选择要删除

的成果

注：教学奖励-教学比赛位次必须为 1，否则无法提交

科研奖励-专利的位次必须为 1，否则无法提交



申报教授、副教授时，科研项目位次必须为 1，否则无法提交

申报教授、副教授时，教学项目位次必须为 1，否则无法提交



八、确认无误后点击右上角提交按钮

九、在首页可查看到审核流程

十、可以在申报进度查看当前审批人



十一、申报表被退回时，点击申报职务进入到申报表进行修改

可查看审批意见进行修改

注：不可点击撤销按钮，否则重新填写信息
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