
工亡申报流程 
 

已参加工伤保险职工发生伤害事故导致死亡，并属于工伤范围的，可

以依照以下流程办理相关手续，依法享受工伤保险待遇。申报过程由活动

组织部门或工亡职工所属部门完成。 
一、电话报备 

事故发生 24 小时内，由工亡职工所参加活动组织部门、所属部门向

曲阜市人力资源和社会保障局电话报备，报备电话：0537-4499516。 

二、备案申请 

由工亡职工所参加活动组织部门准备以下材料，30 日内报送至曲阜

市为民服务中心社保服务大厅一楼 A011 窗口。 

1.到人事处(曲阜校区科技楼 728 室，日照校区会馆 2340 室）领取工

伤申报材料：《职工工伤认定申请表》、《曲阜市职工工伤事故备案表》，

其中用人单位意见由学校填写并加盖学校公章。 

2.劳动关系证明（到人事处开具证明）。 

3.由所属单位开具证明，证明工亡职工死亡是因为从事职业活动或与

职业活动有关的活动而发生事故或疾病。 

4.身份证复印件。 

5.事故前一周的考勤记录（到人事处复印）。  

6.工亡职工死亡医学证明原件。 

7.交通事故认定书。 

三、曲阜市人力资源和社会保障局下发工伤认定书 

工伤认定书由职工亲属、学校人事处各保留一份。 



四、办理工亡职工一次性工亡补助金、丧葬费及供养亲属抚恤金 

工亡职工亲属或委托他人将以下材料报送至曲阜市为民服务中心社

保服务大厅 A031 号窗口： 

1.到人事处(曲阜校区科技楼 728 室）领取已通过资格核定的【工伤

保险待遇申领表】。 

2.工伤认定书复印件。 

3.工亡职工死亡医学证明复印件、火化证明原件、户口本及销户证明

复印件。 

4.遗属人员户口本及身份证复印件，户口本当页、索引页复印件、户

籍证明一份。 

5.遗属人员领取一次性工亡补助金、丧葬费的分配协议。 

6.申请供养亲属抚恤金条件及材料： 

供养亲属范围：①遗属完全丧失劳动能力；②父母或配偶男年满 60

周岁、女年满 55 周岁并均无生活来源；③子女未满 18周岁。因工死亡职

工供养亲属享受抚恤金待遇的资格，由统筹地区社会保险经办机构核定。 

所需材料：遗属无生活来源证明一份【内容包含工亡职工和遗属关系、 

无工作、无生活来源、婚姻状况等信息】，加盖街、村委会和镇政府人力

资源和社会劳动保障所的公章；在校生出具学校证明；社区或村民委员会

出具的并经民政部门核准的孤寡老人或孤儿的证明；养子女【养父母】的

公证书或收养证；市劳动能力鉴定委员会鉴定的供养亲属劳动能力的鉴定

结论；劳动保障部门认为有必要提供的其他材料。 

7.发生交通事故的工伤职工需提交道路事故认定书、道路交通事故调

解赔偿书或法院判决书。 



单位地址： 

1.曲阜市人力资源和社会保障局：春秋路 13 号 

2.曲阜市社会保险服务中心：曲阜市为民服务中心社保服务大厅 


